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Dirección de Construcción
Departamento de Construcción “__”
Número de oficio: _______________________
FECHA: (6 días naturales posteriores al corte)
Asunto: SOLICITUD DE DOCUMENTACION

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA CONTRATISTA
CARGO EN LA EMPRESA
NOMBRE DE LA EMPRESA
P R E S E N T E

	Con relación al contrato ( NO. DE CONTRATO ) correspondiente a la obra: NOMBRE DE LA OBRA,  me permito solicitarle proporcione a este Instituto, la documentación comprobatoria correspondiente a la Estimación no.:(      ) de período: (        ), ya que se establece en el contrato CLAUSULA (clausula correspondiente en contrato ): ( forma de pago ) que los trabajos objeto del presente contrato, se pague mediante la formación de estimaciones sujetas a los avances de trabajos que abarcan un período no mayor a 30 días naturales, que serán presentados por el contratista a la residencia dentro de los 6 días naturales siguientes a la fecha de corte.

	Cabe mencionar que dicho requerimiento se apega al artículo 54 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, por tal motivo se le exhorta a tomar en cuenta todo lo expuesto

	Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.



ATENTAMENTE


NOMBRE DEL JEFE CORRESPONDIENTE
JEFATURA DE CONSTRUCCIÓN “__”, LETRA DE LA JEFATURA CORRESPONDIENTE

[bookmark: _GoBack]
C.c.p. Nombre Completo.- Director de Construcción del INCCOPY.
C.c.p. Nombre Completo.- Subdirector “__”, Letra de la Subdirección correspondiente.
C.c.p. Nombre Completo.- Residente de Obra.
C.c.p.  Archivo.	 
C.c.p.    Expediente Unitario
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2019, Año de la Lengua Maya en el Estado de Yucatán”
Av. Itzáes S/N Interior A
x 59-A y 59, Col. Centro
C.P. 97000 Mérida, Yuc. México
T +52 (999) 930 3300
inccopy.yucatan.gob.mx
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